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                                                                                            Bình Thuận, ngày 31 tháng 07 năm 2018
BÁO CÁO 
Về công tác trong tuần 4 tháng 7
1. Những công việc đã thực hiện trong tuần: (25/07/2018 – 31/07/2018)
· Đăng ký lịch xe giảng viên tuần 29 của HKII năm học 2017-2018.
· Lập bảng thanh toán xe giảng viên tuần 28 của HKII năm học 2017-2018.
· Làm các mẫu giấy xác nhận cho sinh viên.
· Làm báo cáo tuần 04 tháng 07.
· Gửi kế hoạch trực khoa tuần 29 về phòng TC-HC.
· Họp giao ban tháng 07/2018.
· Thông báo lịch sinh hoạt công dân đầu khóa năm 2018 – 2019 cho sinh viên và GV.
· Thông báo công văn đi số 206 v/v điều chỉnh thù lao giảng dạy từ năm 2018 – 2019 cho GV.
· Hỗ trợ tuyển sinh năm 2018.
· Thông báo về việc soạn đề cương chi tiết môn học cho GV.
· Gửi danh sách giảng viên cố vấn học tập cho chị Nga.
2. Những công việc sẽ thực hiện trong tuần tới: (01/08/2018 – 07/08/2018)

· Đăng ký lịch xe giảng viên tuần 30 của HKII năm học 2017-2018.
· Lập bảng thanh toán xe giảng viên tuần 29 của HKII năm học 2017-2018.
· Đăng ký lịch trực khoa tuần 30 của HKII năm học 2017-2018.
· Rà soát lại chương trình đào tạo, đề cương chi tiết và giáo trình.
· Hỗ trợ mùa tuyển sinh năm 2018.
· Tham gia công tác tập huấn kiểm định.
· Chuẩn bị kế hoạch mời giảng cho năm học mới
3. Đề xuất:

    Người tổng hợp

                 Nguyễn Ngọc Hoa Kỳ
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