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BÁO CÁO 
Về công tác trong tuần 1  tháng 10
1. Những công việc đã thực hiện trong tuần: (3/10/2018 – 9/10/2018)
· Đăng ký lịch xe giảng viên tuần 8 của HKI năm học 2018-2019.
·  Lập bảng thanh toán xe giảng viên tuần 7 của HKII năm học 2018-2019. 
· Làm các mẫu giấy xác nhận cho sinh viên.
-    Nhắc nhở sinh viên nộp học phí học kỳ I năm học 2018-2019.
-    Nhắc lại lịch giảng dạy đợt 2 đến các giảng viên.
-    Nhắc nhở sinh viên mặc đồng phục.

-    Thông báo sinh viên lên nhận thẻ BHTN.

-    Chỉnh sữa lại đề cương chi tiết ngành Kinh doanh quốc tế.
-    Gửi danh sách khảo sát sinh viên tốt nghiệp năm 2017 về phòng Cô Hà.
-    Gửi giáo trình học phần đợt 2 đến sinh viên.

-    Gửi danh sách sinh viên nghỉ học hằng ngày về phòng công tác sinh viên.

-    Thông báo sinh viên khóa 2018 chụp hình làm thẻ sinh viên.

-   Goi điện sinh viên nghỉ học trong ngày.

-   Họp kiểm định với BGH.

-   Điều động sinh viên tham gia diễu hành Lễ Khai mạc " Đại hội TDTT Tỉnh năm 2018".

-   Thông báo sinh viên học lực giỏi lên nhận học bổng và khen thưởng.

-    Sinh hoạt lớp tháng 10 các khóa 2015, 2016, 2017 và 2018.
2. Những công việc sẽ thực hiện trong tuần tới: (10/10/2018 – 16/10/2018)

· Đăng ký lịch xe giảng viên tuần 9 của HKI năm học 2018-2019.
· Lập bảng thanh toán xe giảng viên tuần 8 của HKI năm học 2018-2019.
· Đăng ký lịch trực khoa tuần 9 của HKI năm học 2018-2019.
· Rà soát lại chương trình đào tạo, đề cương chi tiết và giáo trình.
· Làm các mẫu giấy xác nhận sinh viên.
· Đang lập danh sách sinh viên đăng ký đề tại nghiên cứu khoa học.
3. Đề xuất: 

    Người tổng hợp

                 Nguyễn Thị Thanh Diễm
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