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Số :36/BC-KQTKD
                                                                                            Bình Thuận, ngày 23 tháng 10 năm 2018
BÁO CÁO 
Về công tác trong tuần 3 tháng 10
1. Những công việc đã thực hiện trong tuần: (17/10/2018 – 23/10/2018)
· Đăng ký lịch xe giảng viên tuần 10 của HKI năm học 2018-2019.
·  Lập bảng thanh toán xe giảng viên tuần 9 của HKII năm học 2018-2019. 
· Làm các mẫu giấy xác nhận cho sinh viên.
-    Nhắc nhở sinh viên nộp học phí học kỳ I năm học 2018-2019.
-    Nhắc lại lịch giảng dạy đợt 2 đến các giảng viên.
-    Nhắc nhở sinh viên mặc đồng phục.

-    Thông báo sinh viên lên nhận thẻ BHYT.

-    Goi điện sinh viên nghỉ học trong ngày.

-    Nhận phiếu ăn cho giảng viên.

-   Chuẩn bị công tác giải bóng đá QTKD 2018.
-   Gửi kết quả rèn luyện năm học 2017-2018 về PĐT.

-   Gửi lịch thi kết thúc học phần HKI năm học 2018-2019 đến sinh viên.

-   Phân chia lịch coi thi kết thúc học phần HKI năm học 2018-2019 gửi đến Giảng viên.

-  Thông báo thực hiện an toàn phòng cháy chữa cháy đến sinh viên.

-  Gọi điện thoại nhắc nhở sinh viên khóa trước trả nợ những học phần còn nợ.
-  Thông báo về việc tăng tiết học phần toán cao cấp đến sinh viên khóa 2018.
-  Thông báo Email sinh viên đến khóa 2018.

2. Những công việc sẽ thực hiện trong tuần tới: (24/10/2018 – 30/10/2018)

· Đăng ký lịch xe giảng viên tuần 11 của HKI năm học 2018-2019.
· Lập bảng thanh toán xe giảng viên tuần 10 của HKI năm học 2018-2019.
· Đăng ký lịch trực khoa tuần 11 của HKI năm học 2018-2019.
· Rà soát lại chương trình đào tạo, đề cương chi tiết và giáo trình.
· Làm các mẫu giấy xác nhận sinh viên.
· Đang lập danh sách sinh viên đăng ký đề tại nghiên cứu khoa học.
· Liên hệ với doanh nghiệp dẫn sinh viên đi thực tế có trong học phần Hướng nghiệp.
3. Đề xuất: 

        Người tổng hợp

                 Nguyễn Thị Thanh Diễm
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