	TRƯỜNG ĐẠI HỌC PHAN THIẾT
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	KHOA QUẢN TRỊ KINH DOANH
	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


     Số :04/BC-KQTKD             
BÁO CÁO THÁNG 11
        
Khoa tổng hợp dựa trên biên bản sinh hoạt và theo dõi hàng tuần của khoa trong tháng 10 và có một tổng hợp như sau:  
Nội dung báo cáo tháng 11
1. Tình hình giảng viên:
a. Tình hình chung:
·  Giảng viên đi dạy đúng giờ, tác phong tốt. Một số giảng viên đã kết thúc giảng dạy:
+ Ts. Võ Thị Thu Hồng – thỉnh giảng.

+ Th.s Lê Anh Linh – CH1.

+ Th.s Lưu Quốc Phong – CH1.
+ Ts. Đinh Bá Hùng Anh – CH1
b. GV vi phạm:
	Giảng viên
	Tác phong của GV
	Chất lượng giảng dạy của GV
	Ghi chú

	Ninh Đức Cúc Nhật
	Tốt
	Tốt
	Nghỉ tuần 01

	Lâm Ngọc Điệp
	Tốt
	Tốt
	Nghỉ giữa buổi tuần 03, Cô đã dạy bùa tuần 04

	Thầy Hồ Thiện Thông Minh
	Tốt
	Tốt
	Nghỉ tuần 04, 




2. Tình hình sinh viên:
a. Tình hình chung: Một bộ phận sinh viên không chấp hành đồng phục và đi học không đầy đủ
b. Lỗi vi phạm: 
	Lớp
	Tác phong của SV
	Chuyên cần của SV
	Ghi chú

	K3540101-TH
	Tốt
	Vắng >= 2 buổi/tháng

1. Trần Anh Trung

	

	CD12KD
	Không chấp hành 2 lần/tháng

1.Phan Ngọc Th ắng

	Vắng >= 2 buổi/tháng

1. Trần Ngọc Bảo Trung
2. Trần Thanh Hùng

	-SV Trần Ngọc Bào Trung vắng 2bu ổi/tuần 02(P) (đi  họp bên Đoàn trường)
-SV Tr ần Thanh H ùng nghỉ học, Khoa liên lạc   với gia đình không đư ợc.

	DH13KD
	T ốt
	Vắng >= 2 buổi/tháng:

1. Nguyễn Chí Tùng
2. Trần Thị Ngọc Hải

	SV Trần Thị Ngọc Hải bảo lưu (chưa có đơn)


	CD13KD
	T ốt
	Vắng >= 2 buổi/tháng:

1.NguyễnThị Thanh Hậu

	

	DH12KD
	Tốt
	Vắng >= 2 buổi/tháng:

1. Phan Khánh Ly
	

	DH14KD+CD14KD
	Không chấp hành 2 lần/tháng
1.Đinh Thị Thùy My
2.Nguyễn Thị Lâm Vy

	Vắng >= 2 buổi/tháng

1.Tr ần Thanh Thiện
2.Huỳnh Lưu M ỹ Duy ên
3.Phạm Thị Thanh Hậu

	SV Trần Thanh Thi ện v ắng 2 bu ổi (P)
SV Huỳnh Thị Thanh Hậu, Huỳnh Lưu Mỹ Duyên đã Nghỉ học Khoa đã liên lạc với gia           đình.


3.Các hoạt động của khoa:
a. Những vấn đề đã đạt được:
· Hoàn thành “Kế hoạch phân công giảng dạy HKII năm học 2014-2015
· Theo dõi việc học tập của sinh viên và việc giảng dạy của giảng viên hàng tuần.
· Theo dõi, đăng ký và làm đề xuất thanh toán tiền xe ngoài cho giảng viên hàng tuần.
· Báo cáo tình hình giảng viên, sinh viên hàng tuần về Phòng đào tạo.
· Nhắc nhở những sinh viên chưa đóng học phí.
· Phát thẻ bảo hiểm tai nạn đợt 2 cho những sinh viên được cấp thẻ 
· Coi thi theo lịch phân công của Phòng đào tạo
· Tổ chức họp Khoa đầu năm đối với sinh viên khóa mới và cho các lớp khóa mới bầu cử ban cán sự lớp.
· Phối hợp với Phòng đào tạo hoàn thành công tác rà soát và nhắc nhở sinh viên CĐ2011-ĐH2010 chưa vượt qua kỳ thi tốt nghiệp 2014 lần 1, đăng ký thi lại tốt nghiệp 2014 lần 2.

· Phối hợp với phòng đào tạo giải đáp thắc mắc cho sinh viên thi lại tốt nghiệp lần 2
· Triển khai CLB sinh viên Khoa QTKD ( Phụ trách: Diễm+Hoa Kỳ)
· Nhắc nhở giảng viên đã kết thúc học phần nộp đề thi về PDT đúng thời hạn
· Thông báo cho sinh viên biết điều kiện không được đi thực tập và các bạn còn nợ học phần nào.
· Thông báo sinh viên quy định và thời gian thực tập và làm khóa luận tốt nghiệp

· Theo dõi ngày công ích và bảng đánh giá rèn luyện của sinh viên
· Tham gia “kế hoạch chào mừng 20/11” do công đoàn tổ chức.

b. Những vấn đề chưa đạt được:
· Triển khai hoạt động tiếp xúc doanh nghiệp cho sinh viên Khoa QTKD ( Anh Linh + Cô Nhật )
· Dự kiến tổ chức cho sinh viên đi thực địa ( field trip).
4.Kế hoạch tháng 12:
· Theo dõi việc học tập của sinh viên và giảng dạy của giảng viên hàng tuần.

· Các công việc thường nhật của khoa.

· Coi thi theo lịch phân công của Phòng đào tạo.
· Xét tốt nghiệp của sinh viên.
· Xét công nhận danh sách sinh viên dự kiến làm khóa luận
· Triển khai NCKH sinh viên Khoa QTKD ( Cô Điệp + Thầy Hùng Anh)
· Phát thẻ bảo hiểm tai nạn cho những sinh viên được cấp thẻ đợt tiếp theo .
· Tham gia các công tác tháng 12/2014 từ Trường đưa xuống.

· Tổ chức cho sinh viên đi thực tế từ các doanh nghiệp, lập nhóm tổ chưc sự kiện
·  Dự kiến tổ chức cho sinh viên đi thực địa ( field trip).
5.Kiến nghị/ý kiến đề xuất của khoa

· Sinh viên hỏi về việc tổ chức thi kỹ năng đánh máy.



      Người tổng hợp

                              (Trợ lý khoa)

