	   TRƯỜNG ĐẠI HỌC PHAN THIẾT
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	  KHOA QUẢN TRỊ KINH DOANH
	                Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



Số: 04/BC-KQTKD
                                                                                          Phan Thiết, ngày  29 tháng  12 năm 2017
BÁO CÁO THÁNG 12

Kính gởi: Phòng Tổ chức – Hành chính.      


Dựa trên biên bản Sinh hoạt và Theo dõi hàng tuần trong tháng 12 năm 2017, Khoa kính trình Báo cáo tổng hợp cho tháng 12 như sau. 
Nội dung báo cáo tháng 12
1. Tình hình giảng viên
· Tình hình chung: 
· Đa số các môn đã kết thúc
· GV vi phạm :
	Giảng viên
	Tác phong của GV
	Chất lượng giảng dạy của GV
	Ghi chú

	
	
	
	


2. Tình hình sinh viên
a. Tình hình chung: Đa số bộ phận sinh viên chấp hành đồng phục tốt nhưng vẫn còn một số sinh viên đi học không đầy đủ.
b. Lỗi vi phạm: 
	Lớp
	Tác phong của SV
	Chuyên cần của SV
	Ghi chú

	ĐH14KD
	Ngày 15/12 hết lớp không mặc đồng phục.
	Tốt 
	Khoa đã cảnh cáo trước lớp và sẽ hạ hạnh kiểm vào cuối năm.

	ĐH15KD
	Đa số sinh viên đã mặc đồng phục đầy đủ
	SV. Lê Khang nghỉ học môn Lạp và thẩm định dự án đầu tư>4 ngày.
	Khoa đã nhắc nhở sinh viên và cảnh cáo trước lớp.

	ĐH16KD
	Đa số sinh viên đã mặc đồng phục đầy đủ
	Tốt
	

	ĐH17KD
	Đa số sinh viên mặc đồng phục đầy đủ
	-Sinh viên Ngô Thanh Sơn nghỉ học hơn 4 buổi trong  tuần.


	- Sinh viên Trần Thị Thiên Nga đã đi học lại chuyên cần hơn. --Sinh viên Ngô Thanh Sơn Khoa không liên lạc được.Khoa sẽ gửi thư mời về cho phụ huynh.


3.  Hoạt động của khoa
a. Những việc đã làm
· Làm lịch đăng ký xe giảng viên 
· Làm thanh toán xe giảng viên 
· Làm các mẫu giấy xác nhận cho sinh viên.
· Điện thoại cho sinh viên vắng học nhiều trong tuần.

· Nhắc nhở sinh viên nộp học phí.
· Theo dõi tiết dạy của giảng viên.

· Làm báo cáo tình hình dạy và học gửi về phòng TCHC và phòng ĐT.
· Thường xuyên kiểm tra việc đồng phục của sinh viên.
· Gửi phòng khảo thí đảm bảo chất lượng và thanh tra lịch đổi buổi dạy của GV.
· Pho to đề thi kết thúc học phần HKI năm học 2017-2018.
· Đi coi thi kết thúc học phần HKI năm học 2017-2018.
· Gửi danh sách giảng viên giảng dạy HKII năm học 2017-2017 về phòng đào tạo.
· Triển khai học phần hướng nghiệp 1 tín chỉ như sau:

+ GV. Đinh Bá Hùng Anh giảng dạy 5 tiết
+ Dẫn sinh viên khoá 2017 đi thực tế tại Sài Gòn-Mũi Né Resort.

· Họp Khoá 2014 để phổ biến về học kỳ cuối.
· Triển văn phòng Khoa qua khối toà nhà giữa.
· Họp xét gia hạn họp đồng cho giảng viên Nguyễn Ngọc Hoa Kỳ.
b. Những việc chưa đạt được

4. Kế hoạch hành động tháng 1 năm 2018
· Theo dõi tình hình sinh viên và giảng dạy của giảng viên hàng tuần.

· Công việc thường nhật của khoa.
· Tiến hành NCKH Khoa QTKD ( Cô Điệp + Thầy Hùng Anh  +Hoa Kỳ)
· Làm kế hoạch nhân sự cho năm 2018
· Thực hiện công tác tháng 1/2018 theo kế hoạch của Nhà Trường

5.  Kiến nghị/đề xuất của khoa: 


      Người tổng hợp

                                   (Trợ lý khoa)

