	   TRƯỜNG ĐẠI HỌC PHAN THIẾT
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	  KHOA QUẢN TRỊ KINH DOANH
	                Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



Số: 05/BC-KQTKD
                                                                                          Phan Thiết, ngày  28 tháng  2 năm 2018
BÁO CÁO THÁNG 2

Kính gởi: Phòng Tổ chức – Hành chính.      


Dựa trên biên bản Sinh hoạt và Theo dõi hàng tuần trong tháng 2 năm 2018, Khoa kính trình Báo cáo tổng hợp cho tháng 2 như sau. 
Nội dung báo cáo tháng 2
1. Tình hình giảng viên
· Tình hình chung: Giảng viên đi dạy đúng giờ.
· GV vi phạm :
	Giảng viên
	Tác phong của GV
	Chất lượng giảng dạy của GV
	Ghi chú

	
	
	
	


2. Tình hình sinh viên
a. Tình hình chung: Đa số bộ phận sinh viên chấp hành đồng phục tốt nhưng vẫn còn một số sinh viên đi học không đầy đủ  ( một số sinh viên ở xa nên phải về quê sớm).
b. Lỗi vi phạm: 
	Lớp
	Tác phong của SV
	Chuyên cần của SV
	Ghi chú

	ĐH14KD
	Tốt
	Tốt 
	

	ĐH15KD
	Đa số sinh viên đã mặc đồng phục đầy đủ
	Tốt
	

	ĐH16KD
	Một số sinh viên không mặc đồng phục
	Chưa tốt, Một số bạn nghỉ học nhiều (Nguyễn Thị Như Mỹ, diệp Thị Ngọc Trinh, Chu Hoàng Nhã)
	Khoa đã gọi nhắc nhở.

	ĐH17KD
	Tốt
	Chưa tốt, Một số bạn nghỉ học nhiều (Lương Ngọc Quang, Lê Anh Tuấn, Phạm Thị Bích Trâm, Huỳnh Văn Hậu)
	Khoa đã gọi nhắc nhở.


3.  Hoạt động của khoa
a. Những việc đã làm
· Làm lịch đăng ký xe giảng viên 
· Làm thanh toán xe giảng viên 
· Làm các mẫu giấy xác nhận cho sinh viên.
· Điện thoại cho sinh viên vắng học nhiều trong tuần.

· Nhắc nhở sinh viên nộp học phí.
· Theo dõi tiết dạy của giảng viên.

· Làm báo cáo tình hình dạy và học gửi về phòng TCHC và phòng ĐT.
· Thường xuyên kiểm tra việc đồng phục của sinh viên.
· Gửi phòng khảo thí đảm bảo chất lượng và thanh tra lịch đổi buổi dạy của GV.
· Làm kế hoạch nhân sự cho năm 2018.
· Thường xuyên nhắc nhở sinh viên liên hệ với giảng viên hướng dẫn thực tập.
· Nhắc nhở giảng viên chấm bài thi lại lần 2 học kỳ 1 năm học 2017-2018.
· Họp khoa đánh giá giảng viên cuối năm 2017.
b. Những việc chưa đạt được

4. Kế hoạch hành động tháng 3 năm 2018
· Theo dõi tình hình sinh viên và giảng dạy của giảng viên hàng tuần.

· Công việc thường nhật của khoa.
· Tiến hành NCKH Khoa QTKD ( Cô Điệp + Thầy Hùng Anh  +Hoa Kỳ)
· Thực hiện công tác tháng 3/2018 theo kế hoạch của Nhà Trường
· Lên kế hoạch tổ chức dẫn sinh viên đi thực tế tại Đắk Lắk.
5.  Kiến nghị/đề xuất của khoa: 


      Người tổng hợp

                                   (Trợ lý khoa)

