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QUY ĐỊNH
VỀ VIỆC VIẾT KHÓA LUẬN

(DÀNH CHO SINH VIÊN HỆ ĐẠI HỌC)
Khoa QTKD quy định một số điểm về việc viết khóa luận tốt nghiệp như sau:

1. Về nội dung:

     
Nội dung viết khóa luận phải thể hiện được các kiến thức về lý thuyết và thực hành trong lĩnh vực chuyên môn, phương pháp giải quyết vấn đề đã đặt ra. Kết quả nghiên cứu trong khóa luận là kết quả của chính tác giả, chưa được công bố trong bất cứ một công trình nghiên cứu nào. Các kết quả của khóa luận phải chứng tỏ tác giả đã biết vận dụng phương pháp nghiên cứu và những kiến thức được trang bị trong quá trình học tập để xử lý đề tài.
2. Về cấu trúc trình tự:
- Bìa cứng màu huyết dụ, chữ mạ vàng (theo mẫu).

- Bìa phụ giấy thường (nội dung như bìa cứng).

- Bảng viết tắt chữ cái.

- Danh mục các bảng, đồ thị, sơ đồ (nếu có).

- Mục lục.

- Lời mở đầu.

- Phần nội dung (Chương 1, Chương 2, Chương 3).

- Kết luận.

- Danh mục tài liệu tham khảo.

- Phụ lục (nếu có).

3. Về kết cấu nội dung:
            Tuỳ theo từng đề tài, phương pháp tiếp cận giải quyết vấn đề, mà giáo viên hướng dẫn quyết định phần kết cấu nội dung cho thích hợp. Thông thường, theo phương pháp truyền thống, thì một Khoá luận tốt nghiệp được kết cấu làm 3 chương như sau:

Chương 1: Viết về lý luận, những vấn đề cơ bản có tính học thuật mà đề tài giải quyết.

Chương 2: Viết về thực trạng (thực tiễn) , kiểm chứng, đánh giá.

Chương 3: Viết về giải pháp, kiến nghị, đề xuất.

4. Về số liệu và trích dẫn nguồn tài liệu

- Giáo viên hướng dẫn cần lưu ý và hướng dẫn sinh viên trong việc tìm tài liệu, lấy số liệu và trích dẫn cho thích hợp.

 - Số liệu phải cập nhật. Thông thường số liệu lấy đến thời điểm cuối năm gần nhất, tuỳ theo nhu cầu phân tích dài hạn hay ngắn hạn. Tuy nhiên, số liệu tối thiểu phải đảm bảo 3 năm liên tục.

- Số liệu trích dẫn phải ghi nguồn gốc dẫn chiếu cụ thể, chi tiết, rõ ràng để giáo viên hướng dẫn hay bất kì người nào cũng có thể kiểm chứng được.

- Khi trích dẫn nội dung từ các nguồn tài liệu, thì phải ghi rõ: tác giả, tên tài liệu, nhà xuất bản (nếu có), năm xuất bản, số trang.

- Mọi sai sót về nội dung số liệu, nguồn tài liệu tham chiếu... nếu phát hiện ra thì khoá luận sẽ bị trừ điểm tuỳ theo mức độ.

5. Về hình thức và số trang của khoá luận

- Trang bìa thiết kế theo mẫu quy định (phụ lục 1).

- Khoá luận phải được đánh máy một mặt trên khổ giấy A4 ( 210x 297).

- Số thứ tự của trang ở chính giữa, phía trên. Số trang bắt đầu từ Lời mở đầu.

- Dùng font chữ chính là " Times New Roman"

- Cỡ chữ là : 13. 

- Lề trên : 3cm, lề dưới : 3cm; lề trái : 3,5cm; lề phải 2cm.

- Giãn dòng 1,5 line.

- Các chương mục, tiểu mục phải ghi rõ và đánh số thứ tự theo quy tắc sau:

            Chương 1:………………………

            1.1………………………….

            1.1.1…………………………….

            Chương 2:……………………..

            2.1………………………………

            2.1.1…………………………….

            Chương 3…………………….,..

            3.1…………………………….

            3.1.1…………………………..

           

Chú ý
- Các công thức cần viết rõ ràng và nên dùng các ký hiệu thông dụng.

- Các hình vẽ, bảng, sơ đồ, đồ thị cần đánh số thứ tự, có chú thích nguồn số liệu dưới chân các bảng biểu.

- Khoá luận có số trang tối thiểu là 60 và tối đa là 90 trang.

- Sinh viên phải lấy nhận xét của cơ sở thực tập và giáo viên hướng dẫn về tinh thần thái độ thực tập, nghiên cứu, có chữ kí của người có thẩm quyền và dấu của đơn vị thực tập(đóng vào trang cuối của khoá luận).

7. Nộp khoá luận 

- Sinh viên phải nộp:  03 quyển gồm:

01 quyển bìa cứng như quy định tại khoản 1.1, mục 1, Điều 6.

            02 quyển bìa mềm (bìa ngoài in giấy màu xanh, đóng giấy bóng kính).

Phụ lục 1                   
                          (Cách trình bày nội dung trang bìa 1 KLTN, Báo cáo TTTN)

           TRƯỜNG ĐẠI  HỌC PHAN THIẾT (chính giữa)


                                   (Times New Roman, hoa, đậm, cỡ 14)

  KHOA (Times New Roman, hoa, đậm, cỡ 16)

KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP






      (chính giữa)

                                            (Times New Roman, hoa, đậm, cỡ 30)

  ĐỀ TÀI: (Times New Roman, hoa, đậm, cỡ 18)

NGƯỜI THỰC HIỆN: ( Times New Roman, hoa, đậm, cỡ 14)
KHÓA: ( Times New Roman, hoa, đậm, cỡ 14)

NGÀNH: ( Times New Roman, hoa, đậm, cỡ 14)

NĂM HỌC: ( Times New Roman, hoa, đậm, cỡ 14)

NGƯỜI HƯỚNG DẪN: ( học hàm, học vị, họ và tên - Times New Roman, hoa, đậm, cỡ 14)

BÌNH THUẬN 201…( Times New Roman, hoa, đậm, cỡ 14)

( chính giữa)

BỐ CỤC KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP

Trang bìa chính
Trang bìa phụ

Lời cảm ơn

Mục lục

Danh mục các ký hiệu, các chữ viết tắt

Danh mục các bảng

Danh mục các hình vẽ, đồ thị

Chương 1: Viết về lý luận, những vấn đề cơ bản có tính học thuật mà đề tài giải quyết.

Chương 2: Viết về thực trạng (thực tiễn) , kiểm chứng, đánh giá.

Chương 3: Viết về giải pháp, kiến nghị, đề xuất.

Tài liệu tham khảo 

Phụ lục

                                                                                         TRƯỞNG KHOA









                                                                                      TS. Đinh Bá Hùng Anh
